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Введение TC "Введение" \f C \l "1" 
Когда впервые открываешь Зарплату 8 охватывает оторопь от огромного количества возможностей и вариантов. 
Цель пособия – помочь разобраться в основных вариантах программы, снять первичный ужас и перейти ко вторичному.

1. Создание организации. Настройка графиков TC "1. Создание организации. Настройка графиков" \f C \l "1" 
1.1 Регистрация организации TC "1.1 Регистрация организации" \f C \l "1" 
Траектория: Предприятие 
[image: image1.wmf]®

Организации (рис.1)
Для добавления позиции не забывайте использовать кнопку Действия
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Рис.1
Поле префикс заполняется, если планируется вести учет для нескольких организаций в одной программе. Это необходимо для обеспечения независимой нумерации каждой организации . 

На закладке Расчет зарплаты оставим шкалу ставок ЕСН и ПФР для не сельскохозяйственных производителей.

На закладке Коды проставляются коды характеризующие предприятие во внешнем мире (рис.2)
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Рис.2

1.2 Создание структуры организации TC "1.2 Создание структуры организации" \f C \l "1" 
Траектория: Предприятие 
[image: image4.wmf]®

Подразделения организации (рис.3)
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Рис.3

В примере структура линейная, то есть подразделения независимы друг от друга. Возможна древовидная структура.  Например, можно вложить в бухгалтерию внутренние подразделения. 

1.3 Должности организаций TC "1.3 Должности организаций" \f C \l "1" 
Траектория: Предприятие 
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Должности организации (рис.4)
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Рис.4

1.4 Ввод тарифных разрядов и их размеров TC "1.4 Ввод тарифных разрядов и их размеров" \f C \l "1" 
Если оплата труда производится в соответствии с разрядом, заполняется справочник Тарифные разряды
Траектория: Операции 
[image: image8.wmf]®

 Справочник 
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Тарифные разряды (рис.5)
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Рис.5

1.5 Настройка графиков работы TC "1.5 Настройка графиков работы" \f C \l "1" 
Траектория: Предприятие 
[image: image11.wmf]®

 Графики работы (рис.6)
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Рис.6

В поле рабочие часы необходимо внести данные о распорядке работы в пределах рабочего дня. Для этого поставить курсор в таблицу (начало-окончание), правой кнопкой мыши открыть подменю и пунктом  Добавить строки определяющие распорядок (рис.7). 

.[image: image13.png]Tpagu patoru *
Detcrais - & 10 B (2)

Hommersawe: [Oomaon oo ]

i A [ ommposamrs wera pasosero pevem
Patouce mpemn

Uacos s Hegere: [ conpausenoe patosee speus
Tpaskromoro paosero spemer:
[y ——

Havam eevepuncsacos: 200000 _[1] Havars o sacoe:

Patowe uacs





Рис.7

1.6 Производственный календарь TC "1.6 Производственный календарь" \f C \l "1" 
Траектория: Предприятие 
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 Производственный
календарь (рис.8)
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Рис.8

При первоначальном заполнении рабочие дни не заполняются цветом, субботы помечаются коричневым цветом, воскресенье – красным, предпраздничные дни фиолетовым.

Для того чтобы отметить предпраздничный день, работа в который сокращается на один час, необходимо выделить число курсором,  дважды щелкнуть мышью и выбрать вид дня предпраздничный (рис.9)
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Рис.9

Если праздничный день приходится на субботу или воскресенье, то день отдыха переносится на следующий за этими днями первый рабочий день. Для того чтобы зарегистрировать перенос, необходимо выделить этот рабочий день курсором, дважды щелкнуть мышью и выбрать вид дня Суббота или Воскресенье в зависимости от того какой день переносится. В результате  этот день будет помечен коричневым или красным цветом.

Затем Записать и календарь готов к работе. По кнопке Печать распечатать его (рис.10)
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Рис.10

2.ОФОРМЛЕНИЕ ТРУДОВЫХ ОТНОШЕНИЙ TC "2.ОФОРМЛЕНИЕ ТРУДОВЫХ ОТНОШЕНИЙ" \f C \l "1" 
2.1 Физические лица TC "2.1 Физические лица" \f C \l "1" 
Траектория: Операции 
[image: image18.wmf]®

Справочники 
[image: image19.wmf]®

Физические лица (рис.11)

Введем 4 человека, для того чтобы в дальнейшем проверить расчеты по окладу, индивидуальному наряду  и бригадному наряду. 
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Рис.11

Ввод данных по НДФЛ (кнопка НДФЛ) (рис.12)
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Рис.12

Вкладка Доходы на предыдущих местах работы(рис.13)
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Рис.13
2.2 Оформление трудового договора TC "2.2 Оформление трудового договора" \f C \l "1" 
Траектория: Кадровый учет организации 
[image: image23.wmf]®

 Кадровый учет 
[image: image24.wmf]®

 Трудовой договор (рис.14)
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Рис.14

2.3 Прием на работу TC "2.3 Прием на работу" \f C \l "1" 
Траектория: Кадровый учет организации 
[image: image26.wmf]®

 Кадровый учет 
[image: image27.wmf]®

 Прием на работу в организацию (рис.15)
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Рис.15

Если на работника введен Трудовой договор, то его нужно указать и тогда автоматически заполняется часть реквизитов. На закладке Начисления для Курицына автоматом поставлена информация из трудового договора (рис.16)
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Рис.16

Введем Дятлова без трудового договора. Аналогично введем Дроздова. Пчелкина введем как индивидуальщика в бухгалтерию (рис.17)
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Рис.17

3. Начисление заработной платы и удержание с нее TC "3. Начисление заработной платы и удержание с нее" \f C \l "1" 
3.1 Окладная форма оплаты труда TC "3.1 Окладная форма оплаты труда" \f C \l "1" 
3.1.1 Невыходы в организации TC "3.1.1 Невыходы в организации" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image31.wmf]®

 Расчет зарплаты 
[image: image32.wmf]®

 Неявки 
[image: image33.wmf]®

 Невыходы в организации (рис.18)
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Рис.18

3.1.2 График работы TC "3.1.2 График работы" \f C \l "1" 
Предварительно, необходимо открыть график работы и в нижней его части по кнопке Заполнить для месяца расчета указать для каждой даты месяца количество часов (рис.19)
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Рис.19

3.1.3 Начисление заработной платы TC "3.1.3 Начисление заработной платы" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image36.wmf]®

 Расчет зарплаты 
[image: image37.wmf]®

 Начисление зарплаты работникам (рис.20)
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Рис.20

Расчет происходит по кнопке Рассчитать
3.2 Расчет индивидуальных нарядов TC "3.2 Расчет индивидуальных нарядов" \f C \l "1" 
3.2.1 Технологические операции TC "3.2.1 Технологические операции" \f C \l "1"   
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image39.wmf]®

 Расчет зарплаты 
[image: image40.wmf]®

 Первичные документы 
[image: image41.wmf]®

 Технологические операции  (рис.21)
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Рис.21

Для правильного отображения в БУ и НУ результатов зарплаты надо заполнить Справочник Статьи затрат (рис.22)
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Рис.22

3.2.2 Сдельный наряд на выполненные работы TC "3.2.2 Сдельный наряд на выполненные работы" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image44.wmf]®

 Расчет зарплаты 
[image: image45.wmf]®

 Первичные документы 
[image: image46.wmf]®

 Сдельный наряд на выполнение работы (рис.23)
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Рис.23

Вкладка Исполнители (рис.24)
Расчет начислений происходит по соответствующей кнопке
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Рис.24

3.2.3 Начисление заработной платы TC "3.2.3 Начисление заработной платы" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image49.wmf]®

 Расчет зарплаты 
[image: image50.wmf]®

 Начисление зарплаты работникам организации (рис.25)
[image: image51.png]B YRR &B(oc|n

R R B ETR e (B,

| Hasscrier s Sapniare: paboTHuacam opranusaios

=

Devorwn - 58 R %y () N T - G Nepeim - @

[

Hovep Buaonepaum [Opramsaus _|Vecau |Nopasaeneru...[Pabonmn _[Orsercroenmein
= 27000000003 | Moo pacser | Armat (Cenmatp... |Spuraza [posnos
=/ [31.10.2008235959 _|ar000000001 _|Mloviom pacuer | Arnarr [Cenmat.. [Spranepun__|Kypase

© Hawcnenwe sapnnans paGoTuam opranwsauwi: lonseh pacver. Mposenen

[y e—

1% % [3 [k Mepsim - Janonwms ~ Pacowrams - Owcnms = P

Howep [2r000000003 or:[01.09.2008 00000 [&] ~ Mepepacrer zoxymenra x
Oprawwsauns:  [Amnant [a]  Mecaurawcnenms:  [Cenrstps 2008
Nogpasenerwe: [Gpwam x| Omercmemn:

‘Ocrosriui Haucnen

Donomrrenssee rswenesyn | i | HOP | Mpowe yasprarun

EERER 1 ¥ E E oo

e [Padomuc Hewcrere Foswep  [Pesymorar e
Mompassenerme oxoriian,
Tposion (Onnara o npowssoncts..| 10000000 1000000 01.09.2008
[Gpurana 30052008

Vioro] 1000000]

2200 T7600]

Rt

I nonyens nocxasi Haxire F1

cap | [NUM





Рис.25

Расчет НДФЛ
Траектория: НДФЛ 
[image: image52.wmf]®

 Рассчитать 
[image: image53.wmf]®

 Рассчитать НДФЛ (рис.26, 27)
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Рис.26
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Рис.27

3.3 Расчет бригадных нарядов TC "3.3 Расчет бригадных нарядов" \f C \l "1" 
По существу бригадный наряд не отличается от индивидуального. Инд. наряд  это бригада из одного человека с КТУ = 1 (Выполнить самостоятельно для 2 работников, определить другую технологическую операцию).
3.4 ЕСН и ПФР (отчисления на социальные нужды) TC "3.4 ЕСН и ПФР (отчисления на социальные нужды)" \f C \l "1" 
3.4.1 Сведения о ставках ЕСН и ПФР TC "3.4.1 Сведения о ставках ЕСН и ПФР" \f C \l "1" 
Налоговые ставки по ЕСН хранятся в регистре Сведения о ставках ЕСН и ПФР
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image56.wmf]®

 Налоги 
[image: image57.wmf]®

 Сведения о ставках ЕСН и ПФР (рис.28)
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Рис.28

3.4.2 Формирование налоговой базы по ЕСН TC "3.4.2 Формирование налоговой базы по ЕСН" \f C \l "1" 
Все выплаты в пользу работника начисляются  с использованием видов расчетов, описания которых находятся в Основных начислениях организаций (Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image59.wmf]®

 Настройка расчета зарплаты 
[image: image60.wmf]®

 Основные начисления организации). Для каждого начисления, например, Оклад по дням определяется его роль в налогообложении (рис.29)
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Рис.29

Данные для расчета ЕСН формируются при проведении документа Расчет ЕСН (рис.30)
По кнопке Заполнить и рассчитать программно рассчитываются и заполняются все налоги.
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Рис.30

На вкладке Основные начисления можно посмотреть начисления всех работников кроме сдельщиков. 

Для сдельщиков начисления ЕСН и ПФР можно посмотреть открыв документ (рис.31,32)
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Рис.31
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Рис.32

4. БУХГАЛТЕРСКИЙ И НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ TC "4. БУХГАЛТЕРСКИЙ И НАЛОГОВЫЙ УЧЕТ" \f C \l "1"  

4.1 Планы счетов TC "4.1 Планы счетов" \f C \l "1" 
По результатам проведенных расчетов можно сформировать проводки для их отражения на счетах БУ и НУ для их последующей передачи в 1С:Бухгалтерия 8. Для этого сначала надо выполнить настройки. В комплекте поставки Зарплаты есть два плана счетов БУ и НУ. 

Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image65.wmf]®

 Учет зарплаты 
[image: image66.wmf]®

 Общая система налогообложения 
[image: image67.wmf]®

 План счетов бухгалтерского учета (План счетов учета налога на прибыль) 
План счетов БУ (рис.33)
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Рис.33
План счетов НУ (рис.34)
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Рис.34
Эти планы счетов идентичны плану счетов программы 1С:Бухгалтерия 8. Для ведения аналитики к счетам прикреплены субконто, которые также идентичны Бухгалтерии 8 и по вышеуказанной траектории их можно увидеть. Для каждого вида субконто в колонке Тип значения указана ссылка на справочник, в котором хранятся конкретные значения субконто (рис.35)
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Рис.35
Если предполагается выгружать данные расчетов зарплаты в бухгалтерию, то необходимо обеспечить синхронизацию объектов тех справочников , которые используются в обеих программах. 

4.2 Способы отражения расчетов в учете TC "4.2 Способы отражения расчетов в учете" \f C \l "1" 
Под этим понимается описание того какими проводками то или иное начисление и удержание отражается в БУ и НУ . 
Траектория: Расчет зарплаты в организации 
[image: image71.wmf]®

 Учет зарплаты 
[image: image72.wmf]®

 Способы отражения зарплаты в учете (рис.36)
[image: image73.png]= . Cnocobts OTPAXEHMA SAPNIATH B PEITAMEHTUPOBIHHOM yueTe

Becrss- SE 3% NHEE & @@

Em [Cybicormo [CoeT KT [Cybiommo [Coer Or .. [Cybiomo L. [CueT Kr .. [Cybo ~|
[Pecoms no o |70

= [He omaras e Gppere

= [Onrere 6/nno aswamny [Pecoms oo |70

PR ——— 7 %02 7
oo seprrera seprrera .1

= [Facrpegerems rponopworan

= Vaeprarun o wenormnrers ]





Рис.36
Два  элемента – это предопределенные корреспонденции:
- Не отражать в бухучете (это означает, что если назначить его какому–то виду расчета, то по этим суммам проводки не формируются); 
- Отражение по умолчанию основная проводка, на рисунке 26 – 70. Если шаблонов не хватает , то их можно ввести в справочник.

4.3 Назначение способа отражения начислений и удержаний в учете TC "4.3 Назначение способа отражения начислений и удержаний в учете" \f C \l "1" 
После создания шаблонов их прикрепляют конкретным начислениям конкретных работников. Для выполнения этой процедуры предназначены два документа: Учет основного заработка работников организаций в регламентированном учете и Ввод сведений о реглам. Учете плановых  начислений работников организаций(плановые начисления все остальные кроме основных). 
Для того чтобы при приеме на работу работнику сразу назначить проводку для отражения основного заработка необходимо зайти по траектории: Кадровый учет организации 
[image: image74.wmf]®

 Кадровый учет 
[image: image75.wmf]®

 Прием на работу в организацию (рис.37)
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Рис.37
выделить строку для работника и по кнопке Действия выполнить пункт На основании 
[image: image77.wmf]®

 Учет основного заработка ... (рис.38)
[image: image78.png]|

EERXE @AM

ORI N T

Ep- =y =

Dosasums
Cronnposars

Veranosms noverc yaanes
Veranosums wirepsan gar.

Mo o Howepy.

Mposecmn

Oreni nposezers

Yeranosums o169p 1 coprposKy Crica
O0p o0 sHavertao & TekyeH KoMoHke
Vetopus or6opos

Omcmourms ot6op

- T Br Mepeim 3 (2] =

o [Bua sasarocn Pk Paomancn
|Ocrosroe mecTo paBoTel 1.00] Kypinusin
(Oorosros wecro patore! 1.00|irrnoe
|Ocrosroe mecTo paBotel 1.00| Oposaos

® o <&

SR

5| Baon coenern o pern yuere naHoB HaUCTeNA PaCOTHOS OprBHMSALIA

» | 51 Ve ocrosroro sapatonca paBomuakos oprarmsatum 5 pernamervposarom yieTe.

—




Рис.38
в открывшемся документе Учет основного заработка ... заполнить графу Бух. учет из списка шаблонов (рис.39)
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Рис.39
Форму этого документа можно заполнить и вручную , открыв ее по траектории: Расчет зарплаты организации 
[image: image80.wmf]®

 Учет зарплаты 
[image: image81.wmf]®

 Учет зарплаты работников 
4.4 Формирование проводок TC "4.4 Формирование проводок" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты организации 
[image: image82.wmf]®

 Учет зарплаты 
[image: image83.wmf]®

 Отражение зарплаты в регл. учете 
По кнопке Заполнить формируются проводки (рис.40)
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Рис.40
На вкладке Основные начисления можно видеть проводку по умолчанию, собственно, начисление (рис.41)
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Рис.41
5. ОТЧЕТНЫЕ ФОРМЫ TC "5. ОТЧЕТНЫЕ ФОРМЫ" \f C \l "1" 
5.1 Табель рабочего времени TC "5.1 Табель рабочего времени" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты организации 
[image: image86.wmf]®

 Отчеты 
[image: image87.wmf]®

 Табель учета рабочего времени (рис.48)
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Рис.48
5.2 Расчетные ведомости и расчетные листы TC "5.2 Расчетные ведомости и расчетные листы" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты организации 
[image: image89.wmf]®

 Отчеты 
[image: image90.wmf]®

 Расчетные ведомости (Расчетные листки) (рис.49,50)
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Рис.49
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Рис.50
5.3 Ведение налоговых карточек TC "5.3 Ведение налоговых карточек" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты организации 
[image: image93.wmf]®

 Налоги 
[image: image94.wmf]®

 Налоговая карточка 1-НДФЛ (Индивидуальная карточка ЕСН получаем) (рис.51,52)
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Рис.51
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Рис.52
6. Взаимодействие «Зарплаты» и «Бухгалтерии» TC "6. Взаимодействие \«Зарплаты\» и \«Бухгалтерии\»" \f C \l "1" 
Траектория: Расчет зарплаты организации 
[image: image98.wmf]®

 Учет зарплаты 
[image: image99.wmf]®

 Выгрузка данных в 1С: Бухгалтерию 8.0 (рис.42)
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Рис.42
указать организацию и имя файла (произвольное и в любой папке), например Выгрузка.xml (рис.43). Скопировать строку D:\1c\Выгрузка.xml
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Рис.43
Затем открыть 1С:Бухгалтерию 8.0 Выполнить пункт Универсальный обмен данными в формате XML (уместно напомнить , что для реализации обмена на компьютере должна быть установлена компонента XML).

Траектория: Сервис 
[image: image102.wmf]®

 Обмен данными 
[image: image103.wmf]®

 Универсальный обмен данными в формате XML 
На вкладке Загрузка данных скопировать строку с указанием имя файла загрузки (в примере D:\1c\Выгрузка.xml) и нажать Загузить данные (рис.44)
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Рис.44
посмотреть появившиеся проводки из Зарплаты
Траектория: Проводки 
[image: image105.wmf]®

 Журнал проводок (бухгалтерский учет) (рис.45)
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Рис.45
Если возникает необходимость для целей синхронизации значений справочников можно из бухгалтерии 8 выгрузить нужные справочники

Траектория: Сервис 
[image: image107.wmf]®

 Обмен данными 
[image: image108.wmf]®

 Выгрузка данных в конфигурацию «Зарплата и управление персоналом» 
указать организацию и имя файла, например Синхронизация.xml (рис.46). Скопировать строку D:\1c\Синхронизация.xml
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Рис.46
Войти в Зарплату.  Выпонить Сервис 
[image: image110.wmf]®

 Обмен данными 
На вкладке Загрузка данных скопировать строку с указанием имя файла загрузки (в примере D:\1c\Синхронизация.xml) и нажать Загузить данные (рис.47)
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Рис.47
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